REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE'INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

Declaraci6n y pago de impuesto sobre la adquisiciéon de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio de inmuebles.

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

Consiste en declarar la adquisicion de un inmueble, y en su caso realizar el pago de Impuestos Sobre la Adquisicién de Inmuebles y otras Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles.

Articulo, 20, 113 al 117 de Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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PERSONAS FiSICAS
|.-Formato de declaracién para el pago de Impuestos
Sobre la Adquisicién de Inmuebles y otras Operaciones |
Traslativas de Dominio de Inmuebles (Puede ser la forma
oficial autorizada o formato libre). S
2.-Copia certificada del documento que acredite la Si |
propiedad (escritura publica y/o resolucién o sentencia
judicial o administrativa) expedida por la notaria o
autoridad que dio fe del acto adquisitivo de dominio.
3.-Certificado de clave y valor catastral del afio en curso. Sl |
4.-Certificado de no adeudo del impuesto predial del afio N |
en curso.
5.-Certificado de no adeudo de aportaciones de mejoras S |
del afio en curso.
6.- Certificado de no adeudo del impuesto agua potable N |
7.-ldentificaion oficial vigente con fotografia del nuevo N | ' Art. 116 Fracc.’V! | CFEMYM .
titular (IFE, INE, Pasaporte, y/o Cedula Profesional); . Respaldar el tramite y el expediente se resguarda
cuando no se gestione a nombre propio debera traer en la receptoria correspondiente.
carta poder notarial. Tratindose de documentos . Arts. 1.293, 1.295 del Cédigo de Procedimientos
publicos procedentes del extranjero deberan estar Civiles del Estado de México-, 129, 202 y 546 del
debidamente legalizados por las autoridades diplométicas o Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y, 59
consulares. i3 s s

y 118 fraccion || del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

8.-Formato Nuevo actualizado del CURP del nuevo titular. Sl |
9.-Si el nombre del titular anterior no coincide con el N| |
registrado en el padrén de contribuyentes de tesoreria
municipal y el descrito en la escritura publica y/o
resolucion o sentencia judicial o administrativa, debera
presentar la declaracién y comprobante de Pago del
impuesto sobre la adquisicion de inmuebles, para su
revision y efectos procedentes.




ESTADO O |

MEXICO |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

| -Formato de declaracién para el pago de Impuestos Sobre la
Adquisicién de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio

; i ; 7 S |
de inmuebles. (Puede ser la forma oficial autorizada o formato libre).

2.-Copia certificada del documento que acredite la propiedad (escritura Si |
plblica y/o resolucion o sentencia judicial o administrativa) expedida .
por la notaria o autoridad que dio fe del acto adquisitivo de dominio.

3.-Certificado de clave y valor catastral del afio en curso. S |

4.-Certificado de no adeudo del impuesto predial del afo en curso. N |

5_Certificado de no adeudo de aportaciones de mejoras del afio en N |
curso.

6.-Certificado de no adeudo del impuesto agua potable S| |

7.-ldentificaién oficial vigente con fotografia del nuevo titular (IFE, INE, Sl | 2 Art. 116 Fracc. VI1 CFEMYM

Pasaporte, y/o Cedula Profesional); cuando no se gestione a nombre . Respaldar el tramite y el expediente se resguarda
propio deberd traer carta poder notarial. Tratandose de en la receptoria correspondiente.

documentos publicos procedentes del extranjero deberdn estar
debidamenteplegalizadZS por las autoridades t;iplométicas o consulares. Arts. 1293, 1295 del Cédigo de Procedimientos Civiles
del Estado de México-, 129, 202 y 546 del Codigo Federal
de Procedimientos Civiles y, 59 y 118 fraccién 11 del
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

8.-contstancia de situacion fiscal actualizada del RFC Sl |

9.-Si el nombre del titular anterior no coincide con el registrado en el N |
padrén de contribuyentes de tesorerfa municipal y el descrito en la
escritura publica y/o resolucion o sentencia judicial o administrativa,
deberi presentar la declaracion y comprobante de Pago del

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE o RS ==
DF REALIZ/R EL 1 Contribuyente Entrega la declaracién por adquisicion de Inmuebles con los requisitos 0 anexos

CIUDADANO necesarios para el tramite.

2 Subtesoreria de Ingresos Recibe la documentacién para su debida revision y/o tramite correspondiente.

¢NO ESTA CORRECTO EL EXPEDIENTE?

se detectan errores en la declaracién o falta de documentos o requisitos, la
jefatura notificara por escrito al contribuyente o apoderado legal, para que un
término de 15 dias habiles aclare, subsane o interponga algun recurso a dichas
Subtesoreria de Ingresos | observaciones y regresa al paso No.1

éS1 ESTA CORRECTO EL EXPEDIENTE?

No se encuentran inconsistencias y cuanta con todos los requisitos solicitados, la
jefatura, en su caso, elaborara y entregara al contribuyente la orden de pago del
Subtesoreria de Ingresos | impuesto sobre la adquisicién del inmueble.

5 Contribuyente = 2
' Recibe su orden de revisa datos y pasa a pagar a las cajas de la Tesoreria

Municipal dentro del Palacio Municipal, y entrega copia de comprobante de
pago de impuesto a la Jefatura de Traslado de dominio.







