REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Constancia de identidad.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA

Documento expedido por la secretaria del ayuntamiento, que sirve como identificacién oficial para aquellas personas que no cuenten con
una.

Articulo 91. Fracc. X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 36 fracc. Viii del Reglamento Organico Municipal.

VIGENCIA DEL
BleJeVINI=NREOR 30 dias habiles
A OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER: E&JNrUler}

:SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB N/A

(@ o = NE Ko FoI0] I8 VAV R Ap] I FNINRVA S0 Debe de realizarse dependiendo del tramite de la dependencia de gobierno federal, estatal o municipal solicitante.

ESPECIFICAR SI ESTE ’TRA'MITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

CRIGHIAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
: < con numero la
REQUISITOS: s pdabe g il

Sl o NO :
copias

personas fisicas

- Dos fotografias tamafio infantil. Si
- & Acta de nacimiento. No |
- Identificacién oficial vigente (ine, pasaporte, cedula No I Numeral 2 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del
profesional con fotografia). No | Ayuntamiento.
- Curp.
- Comprobante de domicilio o documento donde acredite el N
domicilio donde radica. o |
- Identificacion oficial vigente de un testigo. s :
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS .
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE DEBE - Dirigirse a la Secretaria del H. Ayuntamiento.

DE REALIZAR EL
CIUDADANO

- Solicitar el tramite en ventanilla.

- Entregar los documentos requeridos.

- Realizar el pago correspondiente en el drea de cajas.

- Entregar orden de pago en ventanilla de la secretaria del H. Ayuntamiento.
- Esperar a la entrega del documento.

- Firma de recibido en el acuse.

PLAZO MAXIMO DE 20 minutos
RESPUESTA

COSTO: Fundamento juridico: articulo 147 fracc. V. del Codigo Financiero del Estado de México.

$113 Articulo 28 apartado B, penditimo parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.




FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: DR. Sotero Vergara Benitez

EFECTIVO I X ‘ TARJETA DE CREDITO I X I TARJETA DE DEBITO I X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

En el drea de caja dentro de Palacio Municipal.

N/A

Cumplir con los requisitos para que su tramite se realice de manera agil.

Verificar la identidad y domicilio del solicitante.

H. Ayuntamiento, La Paz, Estado de México

N/A

Secretaria del H. Ayuntamiento, La Paz, Estado de México

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSAB

DOMICILIO: CALLE: | Plaza General Luis Cerén

l NO. INT. Y EXT.: ‘ S/N

COLONIA:

Los Reyes Acaquilpan MUNICIPIO: La Paz

SOV ORIV pIFNF=N[@[O]NF De 9:00 2 17:00 horas de lunes a viernes
TELEFONOS: EXTS.: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE I:
RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 2:
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: BN/

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

{Otra persona ademis del interesado puede realizar el tramite?

Si, con una carta poder.

idoénde va a presentar esta certificacion?

Ante el INE, bienestar, registro civil, escolar, hospitalario, laboral.

{Papd o mama pueden acompanar a realizar el tramite?

Si, en caso de ser menor de edad o se encuentre en estado de interdiccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

 NOMBRE COMRLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

el D 005




