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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

Consiste en expedir un documento en el cual el titular de la licencia o permiso de construccion, da aviso por escrito a la autoridad municipal de la terminacién
de las obras autorizadas.

Art. 8, 14, 16, 115 fracc V, inciso f) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Art. 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Art. 5.1y 5.2 fracc. X Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
4,5, 6,8y 9 del Reglamento al Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL: /;;t),dlcg.l, 18.2 fracc. Ill, 18.3, 18.4, 18.6 fracc. Il, 18.20 fracc. | Libro Décimo Octavo del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de

5.10 fracc. VI Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
Art. 143 fracc. V, 144 Fraccion | inciso f) Del Titulo Cuarto, Capitulo Segundo Del Cédigo Financiero Del Estado De México.
Plan Municipal de Desarrollo Urbano de La Paz vigente.

Bando Municipal La Paz, vigente.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO RZSynELEnIe
A OBTENER:

iplol@¥y N IoR M@l JE3\ e Constancia de terminacion de obra

SE REALIZA EN LINEAZ NO | DIRECCION WEB NO APLICA

e/ el s NT e Teld]= 2t g: V. i gg A nl={Fd I MPL U= Cuando el contribuyente terminé los trabajos construccion autorizados.

A e ESTE'TRAM”E Sk ESTA Se requiere inspeccion, para comprobar la situacion fisica del inmueble, asi como verificar si la obra se realizé con
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y . .

OBJETIVO DE LA MISMA base a los planos anexos a su documentacion y otorgamiento a la Licencia de Construccion.

ORIGINAL  COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotar la con numero la

palabra Sl o cantidad de

NO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

L Solicitud firmada por &l solicitante; S| | Aryt‘ A8 fraccnc?n.l, 1l x9 del Reglamento d’el‘lero Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México.
1. Identificacion del solicitante; NO |
1. Aviso de la terminacion de obras autorizadas, dentro Art. 18.19 fracc. Ill y 18.33 del Codigo Administrativo del
de los treinta dias habiles posteriores a su conclusion; Sl | Estado de México.
V. Licencia de construccion vigente del proyecto S| |
autorizado.

NOTA: TODO TRAMITE QUE NO SEA REALIZADO POR EL
PROPIETARIO, DEBERAN PRESENTAR CARTA PODER ORIGINAL
CON DOS TESTIGOS Y SUS RESPECTIVAS IDENTIFICACIONES
(CADA UNO)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

L Solicitud firmada por.ebsalicitante; S| | Arlt. .8 fracuo_n‘l, ] Y 9 del Reglamento d’eI.lero Quinto del
Codigo Administrativo del Estado de México.
Il Identificacion Oficial del Solicitante; NO |
MIl. Acta Constitutiva de la empresa; NO I Art. 18.19 fracc. Ill y 18.33 del Codigo Administrativo del
V. Carta Poder Notariada del representante legal; NO | Estado de México.
V. Identificacion Oficial del Representante Legal; NO |
VL Aviso de la terminacion de obras autorizadas, dentro
de los treinta dias habiles posteriores a su conclusion; S l
VIL. Licencia de construccion vigente del proyecto Sl |
autorizado.

NOTA: TODO TRAMITE QUE NO SEA REALIZADO POR EL
PROPIETARIO, DEBERAN PRESENTAR CARTA PODER
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ORIGINAL CON DOS TESTIGOS Y SUS RESPECTIVAS .

IDENTIFICACIONES (CADA UNO)

INSTITUCIONES PUBLICAS

| Art. 8 fraccion |, Il y 9 del Reglamento del Libro Quinto del

icitud fi | solici ; N = = s e

; e e Codigo Administrativo del Estado de México.
II. Identificacion Oficial del Solicitante; NO |
1. Acta Constitutiva de la empresa; NO | Art. 18.19 fracc. lll y 18.33 del Cédigo Administrativo del
V. Carta Poder Notariada del representante legal; NO | Estado de Mexico.
V. Identificacion Oficial del Representante Legal; NO |
VI Aviso de la terminacion de obras autorizadas, dentro

de los treinta dias habiles posteriores a su conclusién; Sl |
VII. Licencia de construccion vigente del proyecto Sl |

autorizado.

NOTA: TODO TRAMITE QUE NO SEA REALIZADO POR EL
PROPIETARIO, DEBERAN PRESENTAR CARTA PODER
ORIGINAL CON DOS TESTIGOS Y SUS RESPECTIVAS
IDENTIFICACIONES (CADA UNO)

iEE

PASOS A SEGUIR QUE DEBE i Acudir a la Ventanilla Unica de la Direccién Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial;
DE REALIZZR EL 2 Llenar y firmar el Formato de Solicitud proporcionada por personal de ventanilla;
CIUDADANO | - e i
3 Entregar al personal de Ventanilla Unica el Formato de Solicitud acompanado de los requisitos solicitados; :
4 Esperar a que los servidores publicos de la Direccion realicen una revision de la documentacién para verificar que contenga todos los
documentos solicitados, mismos que deberan estar vigentes, completos y legibles para ser cotejados con los originales;
5 En caso de no cumplir todos los requisitos, se le notificara un oficio de requerimiento al solicitante en el domicilio citado para tales
efectos;
6. Debera subsanar las observaciones e inconsistencias en el plazo establecido, ya que en caso contrario se archivaré su expediente como

asunto total y definitivamente concluido;

Se agendari fecha y hora de inspeccion en el predio el cual se solicite la licencia de uso de suelo, en caso requerido;
8. Recibir una orden de pago, en caso de cumplir lo solicitado y debera realizar el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal;
9. Entregar copia de orden de pago y copia de recibo de pago al personal de Ventanilla Unica;

10.  Recoger su documento en el plazo establecido en la Ventanilla Unica de la Direccién.

PLAZO MAXIMO DE 15 dias habiles
RESPUESTA

COSTO: Gratuito J NO APLICA

FORMA DE PAGO: EFECTIVO [ X } TARJETA DE CREDITOl 3 ‘ TARJETA DE DEBITO [ X } EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | X
DONDE PODRA PAGARSE: NI

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

CRITERIOS DE S e = ; ; = : = 3
RESOLUCION DEL Cumplimiento con los requisitos y normatividad, los interesados que ingresen su documentacion y tengan lo estipulado en cada inciso segin sea el
TRAMITE caso, se les otorga la autorizacién de lo solicitado

APLICACION DE LA e
AFIRMATIVA FICTA e

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Luis Cerén NO. INT. Y EXT.: S/IN

] MUNICIPIO: Fa Paz, Estado de México
Lunes a Viernes 09:00 a 17:00 hrs.

Cabecera Municipal

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

N/A NO APLICA

No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

DOMICILIO: CALLE: | No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

No aplica MUNICIPIO: No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ENERTIIS)

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

{Donde conseguir la solicitud para el tramite?

PREGUNTA FRECUENTE |I:

RESPUESTA: En la recepcion de Desarrollo Urbano.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢Qué pasa si no doy aviso de las terminaciones de obra dentro del plazo fijado?

RESPUESTA:

Se hara acreedor a una multa de acuerdo al CAEM

PREGUNTA FRECUENTE 3: {Es necesaria la verificacion para el tramite de la constancia de terminacion de obra?

RESPUESTA: Las construcciones de inmuebles destinados a la actividad comercial o industrial de bajo impacto

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de construccion por modificacion de obra.

\ /
abgfo: FECHA DE ACTUALIZACION:
VI o DA 285/11/2025.
. g «k 5 £ 4
Lic. Efzabeth Sabino Ramirez. Dr. Leonardo|lPanlef Rosas Pazz -
Enlace De Mejora Regulatoria y Secretario Técnico| Director de Desarroll¢Wrbano y Ordenamiento
\ Tefritorial

L




